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ROZDZIAt I — INFORMACJA DLA WYKONAWCOW

1. INFORMACIE WSTEPNE

1.1. Zamawiajacym w niniejszym postepowaniu jest:

ENEA Spétka Akcyjna, ul. Gorecka 1, 60-201 Poznali, wpisana do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznarn — Nowe Miasto i
Wilda w Poznaniu, VIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
0000012483, NIP 777-00-20-640, numer statystyczny (REGON) 630139960, kapitat zakladowy:
441 442 578,00 PLN

1.2. Adres do korespondencji, skiadania ofert i kontaktu z Zamawiajacym:

ENEA CENTRUM SP. Z 0.0.

z siedziba w Poznaniu, przy ul. Géreckiej 1, 60 - 201 Poznan, wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznaii — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu,
VIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS: 0000477231,

NIP 777-00-02-843, REGON: 6307700227, kapital zakiadowy: 3 929 000t PLN i kapitat
wplacony: 3 929 000 PLN

1.3. Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem:

1400/DWO00/ZZ/KZ/2019/0000038462
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powolywac sie na ten znak.

1.4. Wydawanie Warunkdw Zamowienia;
Wszelkie informacje dotyczace postgpowania Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie internetowej
http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.
1.5. Zamawiajacy informuje, ze postepowanie, w tym otwarcie ofert jest niejawne i nie zamierza zwolywac
zebrania Wykonawcow.
1.6. W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki odwolawcze.
1.7. Ziozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacja Warunkéw Zaméwienia,

1.8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

1.9. Do postgpowania nie znajduja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm. — zwanej dalej p.z.p.).

1.10. Zadne materiaty dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcow, nie podlegajg zwrotowi.

1.11. Wykonawca moZe zwréci¢ si¢ pisemnie z wnioskiem do Zamawiajacego 0 wyjasnienie dokumentacji
postgpowania, w tym moze zglosi¢ propozycje modyfikacji projektu umowy stanowiacej zatacznik nr 10
do Warunkéw Zaméwienia. W tym celu Zamawiajacy zaleca wykorzystanie Arkusza z pytaniami
Wykonawcy (Zatacznik nr 6 do Warunkéw Zaméwienia). Zamawiajacy udzieli wyjasnie, nie pézniej niz
na 3 dni przed uplywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
dokumentacji postepowania wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia 23.07.2019r.,
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1.12.

1.13.

1.14,

1.15.
1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21,

1.22,

1,23,

1.24.

1.25,

w kiorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert na adres mailowy:
beata.wojkiewicz@enea.pl oraz anna.pierscionek@enea.pl.

Przediuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku 0 wyjasnienie
dokumentacji postepowania.

Tres¢ zapytan bez ujawniania zrédla zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej.

W przypadku wplywu pytan ze strony Wykonawcéw po uplywie terminu, w ktérym Zamawiajacy ma
obowigzek udzielenia odpowiedzi, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ Warunkéw Zamowienia, w tym przediuzyé termin sktadania ofert.

Zmiana tresci Warunkéw Zamdwienia moze rowniez dotyczy¢ kryteridw oceny Ofert, a takze warunkéw
udziatu w Postgpowaniu oraz sposobu oceny ich spelniania. Dokonana w ten sposéb modyfikacja
Warunkow Zamowienia bedzie wigzaca dla wszystkich Wykonawcéw od momentu opublikowania
modyfikacji na stronie http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin skiadania ofert - z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikagji treSci Warunkéw Zaméwienia, jednak nie
mhiej niz o 3 dni.

W przypadku ztozenia oferty przez spotke wchodzacg w skiad grupy kapitatowej (zgodnie z definicia w
art. 3 ust. 1 pkt. 44 Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994), Zamawiajacy zastrzega, ze w
takim przypadku oferte moze zlozy¢ jedna spotka z grupy kapitatowej. Z postepowania o udzielenie
zamdwienia wyklucza sig Wykonawcdw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r, ziozq odrebne oferty, chyba ze wykaza, ze istniejace
miedzy nimi powigzania nie prowadza do zakibcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie oéwiadczenia, zawiadomienia,
zapytania do tresci Warunkéw Zaméwienia, oferty itp. musza by¢ skladane w jezyku polskim. Zawarte
wofercie dokumenty sporzadzone w  jezyku obcym muszg byé zioione  wraz
z Humaczeniami na jezyk polski. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia tlumaczenia
zwyktego. W przypadku watpliwosci Zamawiajagcy moze zazadaé uzupelnienia oferty o ttumaczenie
sporzadzone przez tlumacza przysieglego.

W przedmiotowym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja pisemnie lub droga elektroniczng. Wszelkie informacje przekazane lub pozyskane
w innej formie niz okreslonej w zdaniu poprzednim, pozostaja bez wptywu na postepowanie.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, uzupelnienia oferty z
zatgcznikami, a takze zmiany lub wycofania oferty.

Wszelkg korespondencje w sprawie postepowania nalezy kierowac na adres korespondencyjny okreslony
powyzej, za pomocy jednego z dopuszczonych przez Zamawiajacego sposobéw komunikowania sie z
Wykonawcami. W korespondencji nalezy powotywaé sie na nazwe oraz numer postepowania okreélone
na pierwszej stronie Warunkéw Zaméwienia.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwej  konkurencji oraz  rowne  traktowanie = Wykonawcéw.  Czynnosci  zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszego postepowania wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm,

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

Pani Beata Waojkiewicz
ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupéw
Biuro Udzielania Zamodwien
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tel.: +48/ 61 884 54 26; tel. kom: +48 / 693 790 382; e-mail: beata.wojkiewicz@enea.pl
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8.00 — 15.00,

Pani Anna Pierscionek

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupow

Biuro Udzielania Zaméwien

tel.: +48 / 61 884 64 28, tel. kom: +48 / 695 520 287, e-mail: anna.pierscionek@enea.p!
ul. Gorecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8.00 ~ 15.00.

ri

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm. — zwanej dalej p.z.p.).

2.2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest zgodnie z wewnetrznymi regulacjami
obowigzujacymi u Zamawiajgcego, w oparciu o niniejsze Warunki Zaméwienia (zwane dalej rowniez
"wz”)'

PRZEDMIOT ZAMOWIE

3.1. Przedmiotem Zamdwienia jest:

Organizacja 2-dniowych szkolen ,Zarzadzanie soba w zmianie i efektywna komunikacja”

3.2. Wykonawca moze zlozyC tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowoduja jej odrzucenie.

3.3. Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

3.4. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci lub catosci zaméwienia Podwykonawcom, na zasadach
i warunkach okreslonych w niniejszych Warunkach Zaméwienia.

3.5. Nie dopuszcza sie skiadania ofert wariantowych.

3.6. Nie dopuszcza sie skladania ofert réwnowaznych. Zlozona oferta musi dokladnie odpowiadaé
Przedmiotowi Zamdwienia.

3.7. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Rozdziale 11 Warunkéw Zamdwienia.

4. TERMINY REALIZACII ZAMOWIENIA

4.1, Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia w terminie: do 31.12.2019r. od dnia zawarcia umowy,
z zastrzezeniem § 4 pkt. 6 i 7 Projektu Umowy.

5. WYMAGANIA KWALIFIKACYINE

5.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

5.1.1. posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

5.1.2. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie zaméwienia;

5.1.3. posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowac odpowiednim potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania Zamowienia.

Na potwierdzenie powyzszego warunku, Wykonawca powinien wykazaé, ze dysponuje 2 (dwoma)
Trenerami posiadajacymi kwalifikacje do wykonywania przedmiotu zaméwienia oraz doswiadczenie w
zakresie prowadzenia szkolen (Zalacznik nr 5 do Warunkéw Zaméwienia — Wykaz Treneréw
dedykowanych przez Wykonawce) zdefiniowane ponizej, a potwierdzone odpowiednimi
dokumentami:

Trener, ktéry na dzief skladania ofert, wykaze swoje doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen,

spetniajgce tacznie nastepujace warunki:

a) zobszaru zarzadzania zmiang i efektywnej komunikacji w zmianie w wymiarze co najmniej @0 dni
facznie,
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5.14.

5.1.5.
5.2,

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

6.
6.1.

a)

b)

d)

e)

f)

b) z okresu ostatnich 3 lat przed uplywem skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy to w tym okresie,
¢) wykaze si¢ dokumentacja poswiadczajacy posiadane doswiadczenie w zakresie prowadzenia
szkolen (np. $ciezka zawodowa, na podstawie ktérej mozliwe bedzie potwierdzenie wymaganego
okresu $wiadczenia ustug w ramach zadan, CV, itp.).
nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

znajdowac sig w sytuacji niezaleznosci oraz braku konfliktu intereséw z Zamawiajacym.
Wykonawca musi wykazac spetnianie w/w warunkow nie pézniej niz na dzien skiadania ofert na podstawie
przeditozonych oswiadczen i dokumentdw, o ktdrych mowa w pkt 6.1. — 6.2.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za realizacje przedmiotu umowy przez podwykonawcdw oraz
za wszelkie szkody przez nich wyrzadzone zaréwno Zamawiajgcemu jak i osobom trzecim.

Zamawiajacy dopuszcza udziat w postepowaniu innych podmiotéw, w tym do postugiwania
sie zasobami innych podmiotdéw w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu. Podmioty, ktorych zasobami postuzy sie Wykonawca musza brac¢ udzial w
realizacji zamdwienia.

Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, Ze realizujac zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegélnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia (Zatacznik nr 10 do
Warunkéw Zaméwienia).

Wykonawca odpowiada za dziatania innych podmiotéw w pelnym zakresie jak za swoje wiasne dziatania.

»

MAGANE DOKUME 1 DCZENIA

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada przedstawienia
nastepujacych o$wiadczen i dokumentdw:

wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujacy oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw
Zamowienia (Zatgcznik nr 1 do Warunkéw Zaméwienia);

podpisane oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu
i spefnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2 do Warunkéw Zaméwienia);
upowaznienia do podpisania oferty i zatacznikow do niej, jesli nie wynika ono z innych dokumentdw
zatgczonych przez Wykonawce, dok n nomocnictwa winie ¢ bez lednie ziozon
w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii,

Zamawiajacy udostepnia do wykorzystania wzér upowaznienia (Zalacznik nr 3 do
Warunkéw Zaméwienia);

podpisane oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnoéci (Zatacznik nr 4 do Warunkéw
Zamoéwienia);

wypetniony i podpisany Wykaz Treneréw dedykowanych przez Wykonawce (na spetnienie wymagan
kwalifikacyjnych (Zatacznik nr 5 do Warunkéw Zaméwienia) wraz z dokumentacjq
poéwiadczajacg posiadane doswiadczenie zawodowe (np. éciezka zawodowa, na podstawie ktorej
mozliwe bedzie potwierdzenie wymaganego okresu $wiadczenia ustug w ramach zadan, CV, itp.),

wypetniony i podpisany Wykaz Trenerdw dedykowanych przez Wykonawce (na wykazanie
doswiadczenia Treneréw w ramach Kryterium nr 3 Oceny ofert - Zatacznik 5A do Warunkéw
Zaméwienia) wraz z dokumentacjg poswiadczajaca posiadane doswiadczenie zawodowe (np. Sciezka
zawodowa, na podstawie ktérej mozliwe bedzie potwierdzenie wymaganego okresu éwiadczenia ustug
w ramach zadan, CV, itp.),

Uwaga:

Zamawiajacy w ramach ,Kryterium nr 3 Oceny ofert ~Doswiadczenie Treneréw
dedykowanych przez Wykonawce” wymaga wykazania przez Wykonawce w Zalaczniku nr

6
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a)

h)

1)

k)

6.2,

6.3.

5A do Warunkéw Zaméwienia innych szkolen dla dedykowanych Treneréw, niz wykazane
w ramach spelnienia wymagani kwalifikacyjnych w Zalaczniku nr 5 do Warunkéw
Zamoéwienia (wymog kwalifikacyjny zgodnie z pkt 5.1.3 nie jest punktowany).

aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informagcji o Dziatalnosci Gospodarczej wystawione nie wczesniej niz szeS¢ miesiecy przed uptywem
terminu skiadania ofert w tym postepowaniu:

e w przypadku zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej Centrainej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnoéci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej,

» w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie
wydruku pobranego ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci;

podpisane o$wiadczenie o uczestnictwie w grupie kapitalowej (Zatgcznik nr 7 do Warunkéw
Zamowienia);

wypelnione i podpisane oswiadczenie Wykonawcy o zapoznaniu sie z Informacjg o Administratorze
Danych Osobowych (Zatacznik nr 8 do Warunkéw Zaméwienia);

zobowigzanie innych podmiotdw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw — jedli
dotyczy (Zalacznik nr 9 do Warunkéw Zamdwienia)

propozycje programu szkolenia zgodng z wymaganiami Zamawiajacego opisanymi w 11 Rozdziale,

do oferty nalezy rowniez zataczyC zabezpieczony przed zniszczeniem no$nik elektroniczny
zawierajgcy peing tresc skladanej oferty (wraz z zatgcznikami, parafami, pieczeciami, podpisami, etc.)
w formie elektronicznej w formacie pdf. W przypadku jakichkolwiek rozbieznosci miedzy trescig
poszczegolnych egzemplarzy (wersji elektronicznej i formy pisemnej), za rozstrzygajaca bedzie uznana
tresc oryginatu w formie pisemnej;

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz
jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 6.1. lit. f) skiada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace,
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci - przy czym dokument winien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert. Jezeli w kraju, w
ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa powyzej, zastepuje sie go dokumentem
zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do
jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktdrej dokument miat dotyczyé, zlozone przed notariuszem
lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Dokument taki réwniez powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.1. lit. a) - b), lit. d) - f), lit. h) - j) muszg by¢ zalaczone
do oferty w formie oryginatu, natomiast dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.1 lit. ), lit. g)
oraz pkt 6.2 mogg by¢ ziozone w formie oryginalu lub kserokopii. W przypadku, gdy
Wykonawca, jako zatacznik do oferty, dolacza kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce. Poswiadczenia za zgodnost
z oryginalem nalezy dokonaC poprzez umieszczenie na kopii kazdej zapisanej strony
dokumentu czytelnego zapisu: ,za zgodnos¢ z oryginalem” (lub innego - o toZzsamym
znaczeniu) wraz 2z elnym isem os waznionej do reprezentowani
Wykonawcy. W przypadku potrzeby dolaczenia petnomocnictwa udzielonego przez
Wykonawce, Zamawiajacy wymaga, aby zostato ono zlozone w wersji oryginailnej lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza. Jezeli umocowanie do
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6.4.

6.5.

7.

reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wlasciwego rejestru - nalezy wykazaé
dokumentami cigg umocowania do tej reprezentacji.

Zamawiajgcy informuje, ‘Zze w przypadku wystapienia w ofercie informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurendji (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 419 z pdzn. zm.), Zamawiajacy nie jest upowazniony do
ich ujawnienia, jeZeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert zastrzegt, Ze nie mogg byé
one udostepnione oraz wykazat, Ze stanowig one tajemnice przedsigbiorstwa. Zamawiajgcy zobowigzuje
Wykonawcow, aby w przypadku wystepowania w ofercie informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa, ktére Wykonawca bedzie chciat zastrzec przed dostepem, zostaly zataczone do oferty
w osobnej kopercie z dopiskiem: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”,

Jezeli termin sktadania ofert ulegnie przesunieciu, wowczas dokumenty, ktére do uplywu nowego

terminu tracg waznos¢, winny zostaé uaktualnione,

WADIUM

7.1. W niniejszym postepowaniu wadium nie jest wymagane.

8.1.

8.2.
8.3.

84.

8.5.

8.6.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawierac:

a) wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujacy oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw
Zamowienia (Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zaméwienia),

b) dokumenty wymienione w pkt 6.1. — 6.2. Warunkéw Zamdwienia. Zamawiajacy wymaga ziozenia
dokumentow okreslonych w pkt. 6.1. lit. a), b), d), e), f), h), i), j} zgodnie z zalgczonymi do
Warunkéw Zaméwienia wzorami dokumentdw.

Zaleca sig, aby wszystkie dokumenty skiadajace sie na oferte byly potaczone (spiete).

Oferta oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania s3 jawne w ramach
grupy kapitalowej ENEA; nie sy natomiast dostgpne publicznie, chyba Ze obowigzek taki wynika
z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.

Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca jest zobowigzany zastrzec wyraznie

w tresci oferty, Ze nie mogq by¢ one udostepnione innym Wykonawcom oraz zlozy¢ je wraz z oferta

(w tym samym opakowaniu), ale jako odrebny dokument. Zaleca sig, aby w treéci oferty, w miejscach
wystgpowania ww. informagji, znalazio sig wyrazne odestanie do tresci tego dokumentu.

Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa, ktére nie zostaly oznaczone w wymagany sposéb.

Oferta wraz z zalacznikami i wszystkimi dokumentami musi byé podpisana przez osoby
upowaznione do skiadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane. Nie dopuszcza sie zadnych
poprawek w tresci oferty. Jakiekolwiek poprawki, niezaleznie od sposobu ich potwierdzenia (parafowania),
spowodujg wezwanie do uzupelnienia oferty w zakresie zioZenia prawidtowo przygotowanych
dokumentow.

Oferta musi by¢ zlozona w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jej zawartosci bez usuniecia tego
opakowania. Opakowanie musi by¢ zaadresowane na Zamawiajacego, opatrzone informacia o nadawcy
(firma/nazwa lub imig i nazwisko Wykonawcy, jego adres), adresacie (adres Zamawiajacego, imie
i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktow w przedmiotowym postepowaniu) oraz zawierac zapis:

Oferta w postepowaniu o udzielenia zaméwienia na:
Organizacja 2-dniowych szkolen ,Zarzadzanie sobg w zmianie i efektywna komunikacja”
Sygnatura postepowania: 1400/DW00/22/KZ/2019/0000038462
Nie otwierac przed 30.07.2019r. godz. 10:00
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8.7.

8.8.

10!
10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

11l
11.1.

11.2.

11.3.

12,

12.1.
12.2.
12.3.

13.
13.1.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofac¢ ztozong przez siebie oferte przed terminem skladania
ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca skiada pisemne oéwiadczenie, Ze oferte swojg wycofuje,
w zamknietej kopercie oznaczonej zgodnie z pkt 8.6. z dopiskiem ,Wycofanie”,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sklada pisemne oswiadczenie, iz oferte swojg zmienia,
okreslajgc zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oéwiadczenie o zmianie pociaga za sobg konieczno$é
wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentdw — Wykonawca dokumenty te zalgcza do
oswiadczenia. Powyisze oswiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamiesci¢c w zamknigtej
kopercie, oznaczonej zgodnie z pkt 8.6. z dopiskiem ,Zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty ani wycofac jej po uptywie terminu skiadania ofert.

OFERTY WSPOLNE

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wspdlnych. Nie dotyczy to przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza zarejestrowanych w CEIDG w formie spdtek cywilnych, ktdre traktowane sg przez
Zamawiajgcego jako jeden podmiot.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwiazane z realizacjg Przedmiotu

Zamowienia, a w szczegoinosci koszty Wykonawcy takie jak przejazdy stuzbowe, zakwaterowanie,
wyzywienie Treneréw, koszty przygotowania i wydruku materialéw, wynagrodzenia wiasnych
pracownikow, wspotpracownikéw, doradcow lub Podwykonawcow oraz koszty ustugi cateringowej dla
pracownikow bioracych udziat w szkoleniach.

Cena powinna by¢ skonstruowana w sposéb podany w formularzach ofert. Podana cena jest obowiagzujaca
w calym okresie waznosci oferty i w trakcie realizacii Umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.
Rozliczenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedzie prowadzone w walucie zloty polski.

MIEJSCEIT A ERT

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w pkt 1.2. Warunkéw Zamodwienia,
w Kancelarii Zamawiajgcego (Poznani 60-201, ul. Gérecka 1 pok. nr 424), w terminie do 30.07.2019r.
do godz, 10:00.

Za termin zloZenia oferty uwaza sie termin jej wplywu pod adres wskazany w pkt 1.2. Warunkow
Zaméwienia.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 120 dni od uplywu terminu skiadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym
2e Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmnigj na trzy dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcic
sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na wydtuzenie terminu zwigzania oferta o oznaczony okres.

KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteridw oceny ofert:
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Lp. | Kryterium | Waga kryterium |

‘_ 1 | EACZNA CENA NETTO OFERTY (K1) o | 30%
2 | PROPOZYCIA PROGRAMU SZKOLENIA (K2) - B l 40 % |
3 ‘ DOSWIADCZENIE TRENEROW DEDYKOWANYCH PRZEZ 30 %

| WYKONAWCE (K3) N - I |

Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktdra uzyska najwieksza taczng iloé¢ punktéw w ww. kryteriach
zgodnie z wzorem:

PKT =K1+ K2+ K3

13.1.1. KRYTERIUM 1 — EACZNA CENA OFERTY — 30% (K1)

Liczba punktow, ktdra mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie na podstawie ponizszego
wzory;

taczna cena netto z oferty najtariszej

- T ~ x30% x 100 pkt
tgczna cena netto z oferty badanej

13.1.2. KRYTERIUM 2 — PROPOZYCJA PROGRAMU SZKOLENIA — 40 % (K2)

W ramach tego kryterium ocenie podiega¢ bedzie przedstawiona przez Wykonawce propozycja programu
szkolenia (zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego opisanymi w II Rozdziale) dotaczona do Oferty. Wykonawca
we wskazanym przez Zamawiajacego terminie dokona prezentacji programu. O formie prezentacji Zamawiajacy
poinformuje w zaproszeniu. Prezentacja nie bedzie wplywala na ocene oferty Wykonawcy, a jedynie
bgdzie miala na celu wyjaénienie tresci oferty.

Kryterium to podiega indywidualnej ocenie przez Czlonkow Komisji Przetargowej. Punkty przyznane
poszczegblnym Ofertom przez Czlonkéw Komisji Przetargowej zostang zsumowane i podzielone przez liczbe
Czlonkéw Komisji Przetargowej, ktérzy dokonali oceny Zadania (érednia arytmetyczna). Kazdy z Czionkéw
Komisji Przetargowej moze przyzna¢ ocenianej ofercie od jednego do pieciu punktéw, gdzie jeden to ocena
najnizsza.

Komisja Przetargowa dokona oceny zgodnie z ponizszymi podkryteriami:

T o | -
Ocena Cztonka

Ip. podkryteria Wysoko Nisko Komisji
Przetargowej

uwzgledniajgca oczekiwania
Zamawiajacego co do zakresu 5 ! 4 3
tematycznego szkolenia w oparciu o

opis przedmiotu zamébwienia (II

| Rozdziat) I S [ I N N— !

| Urozmaicone metody pracy angazujace
grupe (m. in.: techniki integracyjne,
' wyklad interaktywny, gry szkoleniowe, 3
gry planszowe, case study, ¢wiczenia i
' symulacje, filmy, zadania do pracy ' L ‘
| |whasnej) B 1 i [ | J

Propozycja programu szkolenia ‘ } !
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Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

Srednia arytmetyczna punktéw przyznanych
programowi z Oferty badanej

Srednia arytmetyczna punktéw przyznanych X 40 % x 100 pkt
programowi, ktory uzyskal najwyisza srednia
arytmetyczng

UWAGA! przedstawiona przez Wykonawce Propozycja programu szkolenia w zakresie kryterium
oceny ofert -~ PROPOZYCIA PROGRAMU SZKOLENIA, nie podlega uzupelnieniu,

13.1.3. KRYTERIUM 3 ~ DOSWIADCZENIE TRENEROW DEDYKOWANYCH PRZEZ WYKONAWCE —
30% (K3)

Uwaga:

Zamawiajacy w ramach ,Kryterium nr 3 - ,Doswiadczenie Treneréw dedykowanych przez
Wykonawce” wymaga wykazania przez Wykonawce w Zataczniku nr 5A do Warunkéw Zambwienia
dia dedykowanych dwéch Treneréw - innych szkoleih niz wykazane dla 90 dni w ramach spelnienia
wymagan kwalifikacyjnych w Zataczniku nr 5 do Warunkéw Zaméwienia (wymog kwalifikacyjny
zgodnie z pkt 5.1.3 nie jest punktowany).

W ramach tego kryterium ocenie podlega¢ bedzie oddzielnie doswiadczenie kazdego z dwéch dedykowanych
Trenerow do realizacji przedmiotu umowy (wskazanych przez Wykonawce w Zataczniku nr 5A do Warunkéw
Zamobwienia), spetniajgce kryteria zgodnie z pkt. 5.1.) Warunkéw Zamdwienia za wykonanie:

» od 1 do 20 dni szkoleniowych dla jednego Trenera - 20 punktow
e od 21 do 50 dni szkoleniowych dla jednego Trenera - 40 punktow,
e od 51 do 80 dni szkoleniowych dla jednego Trenera - 60 punktéw,
e od 81 do 110 dni szkoleniowych dla jednego Trenera — 80 punktow,
» PowyZej 110 dni szkoleniowych dla jednego Trenera - 100 punktéw.

Zamawiajacy zsumuje punkty przyznane za doswiadczenie kazdemu z dwdch Trenerdw.

Liczba punktow, ktdrg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie na podstawie ponizszego
wzoru:

Punkty przyznane lacznie za doéwiadczenie
dwéch Treneréw w ofercie badanej
Punkty przyznane lacznie za do$wiadczenie X 30 % x 100 pkt
dwdch Trenerdéw z Oferty, ktéra uzyskala
najwyzsza ocene w tym kryterium

UWAGA! Zalacznik nr 5A do Warunkéw Zamdwienia w zakresie kryterium oceny ofert
Doswiadczenie Treneréw dedykowanych przez Wykonawce, nie podiega uzupelnieniu.

13.2. Komisja Przetargowa oceni Oferty sumujgc punkty uzyskane z poszczegdlnych kryteridw,

13.3. Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza taczng ilos¢ punktow w ww.
kryteridw.

13.4. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru ofert dla danego Zadania zgodnie z pkt. 13.1.
Warunkéw Zamoéwienia z uwagi na to, ze oferty przedstawiajg taki sam bilans wszystkich kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze oferty, ktore otrzymaja najwiecej punktow w ramach
oceny kryterium 13.1.1. Jezeli nie bedzie to mozliwe, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ziozyli
te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym terminie lub Zamawiajacy przeprowadzi druga
ture negocjacji z tymi Wykonawcami.
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14.
14.1.

14.2,

14.3.

14.4.

14,5,

14.6,

14.7.

14.8,

14.9.

OTWARCIE OFERT I PRZEBIEG POSTEPOWANIA

Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie zostajg
wykluczeni oraz czy oferty nie podlegajg odrzuceniu. Nieodrzucone oferty Wykonawcow zostang poddane
procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert, okreslonymi w Warunkach Zamdwienia. Zamawiajacy
poprawi oczywiste bledy rachunkowe lub pisarskie w tresci oferty. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
o zmianie dokonanej w zlozonej przez niego ofercie.

Otwarcie ofert jest niejawne.

Jezeli oferta bedzie zawiera¢ razaco niskg cene w stosunku do Przedmiotu Zamowienia, Zamawiajacy
moze zwrocic sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw
oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.
W toku badania i oceny zloZzonych ofert Zamawiajacy wezwie Wykonawcow we wskazanym terminie:
a) do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentow dotyczacych spelnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu z postepowania przez Wykonawce,
b) do wyjasnienia tresci oferty oraz dokumentéw dotyczacych Przedmiotu Zamdwienia wplywajacych
na ocene oferty,

przy czym dziatania te nie moga doprowadzi¢ do naruszenia zasady uczciwej konkurencji i rdwnego
traktowania Wykonawcéw. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia  konsultacji
z Wykonawcami w celu wyjasnienia kwestii zwigzanych z wezwaniami do uzupetnienia lub weryfikagji
bledow.

mow w wienia.

Dokumenty uzupetnione na wezwanie Zamawiajacego musza potwierdza¢ stan faktyczny aktualny na
dziefi sktadania ofert.

Zamawiajgcy bedzie prowadzit negocjacje indywidualne z kazdym Wykonawca, ktory ziozyt oferte
niepodlegajgcy odrzuceniu.

Negocjacjom mogg podlegac wszystkie elementy oferty, w tym w szczegélnosci elementy podlegajace
ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert. Negocjacje nie moga dotyczy¢ postanowien projektu Umowy w
sprawie zamowienia. Negocjacjom nie podlegaja: wielko¢ i zakres Przedmiotu Zamdwienia oraz termin
realizacji zamowienia. Ustalenia zawarte w protokole z negocjacji sg wiazace dla Wykonawcdw.
Zamawiajacy zastrzega, Ze zakofczenie negocjacji nie jest réwnoznaczne z wyborem najkorzystniejszej
oferty.

Negocjacje prowadzone sy wedtug nastepujacych zasad:

a) negocjacje moga przebiega¢ w minimum jednej turze negocjacyjnej,

b) Zamawiajacy droga elektroniczng zaprasza Wykonawcdw na negocjacje informujac ich o dacie,
lokalizacji i formie prowadzonych negocjacji.

14.10.W przypadku zlozenia minimum dwdch Ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy dopuszcza

mozliwos$¢ przeprowadzenia aukcji elektronicznej w toku negocjacji. Jednocze$nie Zamawiajacy zastrzega,
ze zakonczenie aukgji elektronicznej nie jest réwnoznaczne z wyborem Najkorzystniejszej Oferty ani
przyjeciem Oferty zlozonej przez Wykonawce. O ile po przeprowadzeniu aukgji elektronicznej beda
prowadzone dalsze negocjacje dopuszcza sie do nich Wykonawcow, kitdrzy ziozyli kolejno
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Najkorzystniejsze Oferty w toku aukcji elektronicznej. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc
przeprowadzenia minimum jednej tury negocjacji po zakonczeniu aukgji elektronicznej.

Zamawiajgcy na etapie zaproszenia Wykonawcow do aukcji elektronicznej, poinformuje o wyborze
jednego z dwoch ponizszych Administratoréw platformy zakupowej.

Wymagania techniczne platform zakupowych:
a) Logintrade S.A,

Dopuszczalne przegladarki internetowe:

s Internet Explorer 8, Internet Explorer 9, Internet Explorer 10, Internet Explorer 11,
e  Google Chrome 31

e  Mozilla Firefox 26

e Opera 18

Pozostale wymagania techniczne:

+  dostep do sieci internet

» zainstalowana wtyczka flash - flash player - dotyczy kupca

*  obsluga przez przegladarke protokotu XMLHttpRequest - ajax

*  wigczona obstuga JavaScript

» zalecana szybkosc fgcza internetowego powyzej S00 KB/s

+  zainstalowany Acrobat Reader

s  zainstalowane srodowisko uruchomieniowe Java - Java SE Runtime Environment 6 Update 24 lub
nowszy

lub:

b) eB2B Sp. z 0.0.

komputer uzytkownika platformy aukcyjnej powinien spetnia¢ nastepujace wymagania:

¢ byé wyposazony w procesor 0 mocy obliczeniowej minimum 2 GHz
i posiadac co najmniej 4 GB pamieci RAM;

o posiada¢ zainstalowany jeden z nastepujgcych systemow operacyjnych: MacOS X 10.4, Linux, MS
Windows XP lub nowszy;

e posiada¢ zainstalowang jedng z przegladarek internetowych: najnowsze wersje Firefox, Mozilla,
Chrome, Opera albo Microsoft Internet Explorer 11.0 lub nowsza;

« posiadac polaczenie z siecig Internet o szybkosci transmisji nie mniejszej niz 4 mbys.

14.11.Tres¢ Umowy, ktdrej projekt stanowi Zatacznik nr 10 do Warunkéw Zaméwienia, obowigzujaca
w dniu terminu skiadania ofert nie podlega negocjacjom. Tre$¢ Umowy moze ulec zmianie jedynie w
szczegbinie uzasadnionych przypadkach, za ktére uznaje sie wprowadzenie zapiséw techniczno -
organizacyjnych zapewniajgcych sprawne wykonywanie umow. Powyzsze nie dotyczy postanowien
umowy, w ktdrych pozostawiono migjsce do uzupebnienia.

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o mozliwoéc skladania propozycji modyfikacji
projektu Umowy Ramowej zgodnie z pkt. 1.11. Warunkéw Zamoéwienia.

14,12.Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

14.13.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy informuje Wykonawaodw, ktorzy ztozyli
Oferty niepodlegajace codrzuceniu, o wyniku postepowania. W przypadku dokonania wyboru
Najkorzystniejszej Oferty, Zamawiajacy informuje Wykonawcdw w szczegélnosci o:

a) Wykonawcy, ktérego Oferta zostata wybrana;
b) Rankingu Ofert wraz z migjscem, jakie zajela Oferta informowanego Wykonawcy;
c) Uzyskanych punktach w poszczegdinych kryteriach oceny Ofert.

14.14,W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze nie przekazac informacji, o ktdrych mowa w pkt 14.13,
jezeli ich przekazanie byloby sprzeczne z waznym interesem Zamawiajgcego.

14.15. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktdrzy ziozyli
oferty, o wyniku postepowania.
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15,
15.1.

15.2.

15.3.

154.

15.5.

16.
16.1.

oznaczenie sprawy:
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WYKLUCZE WYKONAWCY
Wykonawca podiega wykluczeniu z udzialu w postepowaniu w nastepujgcych przypadkach:

a) wciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wyrzadzit stwierdzong prawomocnym
orzeczeniem sadu szkode Zamawiajgcego w zwiazku z realizacjg Zamaowienia;

b) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania Ofert wyrzadzit szkode Zamawiajgcego, nie
wykonujac Zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona do dnia wszczecia Postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest
nastgpstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnoéci;

€) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wypowiedziat Zamawiajacego umowe
w sprawie Zamowienia z przyczyn innych niz wina Zamawiajacego lub sita wyzsza;

d) w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania Ofert odmdwit zawarcia umowy w sprawie
Zamdwienia po wyborze jego Oferty przez Zamawiajgcego;

e) w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948 i 2260) lub ktérego upadtosé ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadiosci zawart ukiad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017 r. poz.
791);

f) wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem Postepowania lub postugiwat sie w
celu sporzadzenia Oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba Ze udziat
tego Wykonawcy w Postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

g) zlozyt nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wplyw na wynik Postepowania;
h) nie wykazat spetnienia warunkow udziatu w Postepowaniu;

Oferta Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania, uznawana jest za odrzucong i nie podiega
badaniu i ocenie.

Wykonawce wykluczonego z postepowania Zamawiajacy niezwiocznie poinformuje o wykluczeniu wraz
z podaniem uzasadnienia,

O udzielenie zaméwienia ubiegac sie moga Wykonawcy, ktdrzy zlozg niepodlegajaca odrzuceniu oferte.
Wykonawcy nie przystugujg zadne Srodki odwolawcze na rozstrzygniecie postepowania.

ODRZUCENIE OFERTY
Oferta podlega odrzuceniu w przypadkach, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zamdwienia, pomimo wezwania
Wykonawcy do uzupetnienia oferty lub poprawienia bledéw w ofercie w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie;

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

¢) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do Przedmiotu Zamdwienia albo Wykonawca nie przedstawit
w wyznaczonym terminie wyjasnien potwierdzajacych, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny;

d) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu lub niezaproszonego do
sktadania ofert;

e) jej tres¢ narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego;
f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

14
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16.2.

16.3.

17.

17.1.

17.2.
17.3.

17.4.

18.

19'
19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

g) zostata zlozona po terminie skiadania ofert.

Wykonawce, ktdrego oferta zostata odrzucona w postepowaniu Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o
odrzuceniu jego oferty wraz z podaniem uzasadnienia.

Oferta odrzucona nie jest oceniana.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie uniewaznia sie w przypadku, gdy:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty, pomimo przeprowadzenia negocjacji, przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwiekszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) Kierownik Zamawiajacego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru najkorzystniejszej
oferty;

d) wystapity inne istotne okolicznosci powodujgce, Zze prowadzenie postgpowania lub realizacja
zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

e) w trakcie postepowania nastapito istotne naruszenie przepiséw Regulaminu, ktére miato wptyw na
wynik Postepowania;

f) wystapily inne uzasadnione przyczyny.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty o uniewaznieniu postgpowania.

Wykonawca akceptuje fakt, iz uniewaznienie postgpowania nie kreu;e po jego stronie zadnych roszczert
w stosunku do Zamawiajacego, w szczegdlnosci roszczeh o zawarcie umowy lub roszczen
odszkodowawczych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé rozstrzygnigcia postepowania rowniez w przypadku ztozenia jednej
waznej oferty.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy nie jest wymagane.

ZAWARCIE UMOWY

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta Umowa w formie
pisemnej, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego. Strony mogg zawrze¢ umowe po
uplywie terminu zwigzania oferta, o ile wyraza na to zgodg. Projekt Umowy stanowi Zatacznik nr 10 do
Warunkéw Zamdwienia.

Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sig od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia lub przedstawit nieprawdziwe dane, Zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejszq sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) bedzie uchylat sig od zawarcia Umowy w sprawie zamdwienia,
b) przedstawit nieprawdziwe dane,

Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszq sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
pohownej oceny.
Jezeli w zwiazku z zaistnieniem przestanek, o ktérych mowa w pkt 19.3, Zamawiajacy zamierza zawrzet

Umowe z kolejnym Wykonawca, stosuje sie w tym wzgledzie edpowiednio zapisy o zawarciu Umowy z
Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.
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Rozdziatl II - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Organizacja 2-dniowych szkolen ,Zarzadzanie soba w zmianie i efektywna
komunikacja” dla 200 pracownikéw na stanowiskach specjalistycznych Enea S.A zgodnie z warunkami
okreslonymi ponizej.

Zakres Us bjetych przedmiotem umowy do

B

® N

10.

11.

12,

13

14.

15.

Zbadanie potrzeb Zamawiajacego w zakresie szkoleri (badanie bedzie miato charakter rozmowy
telefonicznej lub osobistej z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego, badanie postuzy dostosowaniu
tresci szkoleni do potrzeb grupy)

Przygotowanie programu szkolenia zgodnie z oczekiwaniami Zamawiajacego co do zakresu
tematycznego szkolenia i jego przediozenie wraz ze wszelkimi materiatami do akceptacji
Przeprowadzenie szkolen

Zapewnienie w kosztach szkolenia materiatéw niezbednych do przeprowadzenia Ustug, w tym
materiatow szkoleniowych dla uczestnikéw szkolen

Zapewnienie w kosztach szkolenia: noclegu, przejazdu i wyzywienia dla wyktadowcow

Zapewnienie w kosztach szkolenia: ustugi cateringowej dla pracownikéw biorgcych udziat w szkoleniu
Zapewnienie wyspecjalizowanej kadry wyktadowcow do realizacji kazdej ustugi

Przeprowadzenie oceny dziatania rozwojowego poprzez ankiete wypetniong przez uczestnika

szkolenia

Przygotowanie propozyciji pytan ewaluacyjnych w uzgodnieniu z Zamawiajacym

Przeprowadzenie testu wiedzy za pomocg pre-post testow wypelnianych przez uczestnikow szkolenia
— tresc testu do akceptacji Zamawiajacego

Wydanie certyfikatow potwierdzajacych uczestnictwo w szkoleniu

Przekazanie do Zamawiajgcego wszelkiej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentadji realizacji
szkolenia, w tym przede wszystkim: listy obecnosci uczestnikdw szkolenia, kopii materiatéw
szkoleniowych

Przygotowanie raportu podsumowujacego realizacje warsztatéw, zawierajacego w szczegdlnosci
informacje o: przebiegu warsztatow, uczestnikach warsztatéw (frekwencja), wynikach badania reakgji
uczestnikow na warsztaty (na podstawie ankiety poszkoleniowej), wynikach badania
przeprowadzonego z wykorzystaniem pre-post testu, rekomendacji rozwojowych dla uczestnikéw
Przygotowanie materiatdw informacyjnych, w tym przygotowanie materiatéw dla uczestnikéw
(podrecznika)

Zamawiajacy ze swojej strony zapewnia sale szkoleniowa wyposazong w sprzet do przeprowadzenia
szkolen tj.: krzesta, stoly, rzutnik, flipchart, kartki do flipcharta oraz flamastry

Zakres tematvezny szkolep:

1.
2.

3.

Zmiana w organizacji: co wywoluje zmiany, jej istota i rodzaje zmian w organizacji

Model procesu zmian: dynamika zmian, budowanie wspdlnej wizji, zaangazowania, planowania zmian,
przewidywanie oporu.

Ja w procesie zmiany - adaptacja do nowych warunkow: nastawienie, poszukiwanie indywidualnych
zasobdw, wewnetrzne i zewnetrzne Zrédfa motywujace ludzi do zmian, rozpoznanie czynnikéw
utrudniajgcych wprowadzenie i realizacje zmian, osobowos¢ a zmiany,

Przezwycigzenie oporu wewnetrznego pracownikéw wobec zmian; najczestsze przyczyny oporu wobec
zmian, zachowanie wobec zmian, przezwyciezanie opordw, zyski i koszty, a akceptacja zmian,
interpretacja zmian jako szansy, a nie zagrozenia, przeramowanie.
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5. Komunikacja — rozmowy ze wspotpracownikami w procesie zmian: otwarta komunikacja i odniesienie
do problemu, rozpoznanie potrzeb i oczekiwanh innych a wzajemne wspieranie sie w procesie zmian,
rozmowa z przelozonym o wiasnych obawach co do wdrazanych zmian

6. Trudne sytuacje w trakcie zmian w organizacji: zachodzgce zmiany a konflikty w miejscu pracy, rodzaje
konfliktow i warunki ich powstawania w sytuacjach zmian, style rozwigzywania konfliktéw w zmianie.

Pozostate wymagania Zamawiajacego:

Miejsce przeprowadzenia szkolen: Poznan

Czas trwania szkolenia: 2 dni (7 godzin/dzien)

Tlo¢ 2-dniowych grup szkoleniowych: max 16

Tlo§¢ osob: 200

Tios¢ osob w jednej 2-dniowej grupie szkoleniowej: max 14
Ilos¢ trenerdw na grupe szkoleniowa: 1 Trener

ok wNE
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Rozdzial IIT — WYKAZ ZALACZNIKOW:

1)
2)

3)
4)
3)

6)

7)
8)
9

ZALACZNIK NR 1 — FORMULARZ OFERTY

ZALACZNIK NR 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIALU
W POSTEPOWANIU I SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

ZALACZNIK NR 3 — UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE
ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

ZAYACZNIK NR 5 WYKAZ TRENEROW DEDYKOWANYCH PRZEZ WYKONAWCE, (NA SPEELNIENIE
WYMAGAN KWALIFIKACYINYCH ZAMAWIAJACEGO)

ZALACZNIK NR 5A — WYKAZ TRENEROW DEDYKOWANYCH PRZEZ WYKONAWCE (NA WYKAZANIE
DOSWIADCZENIA W RAMACH KRYTERIUM 3 OCENY OFERT)

ZALACZNIK NR 6 — ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY
ZALACZNIK NR 7 — OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWE)

ZALACZNIK NR 8 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZAPOZNANIU SIE Z INFORMACIA
O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

10) ZALACZNIK NR 9 — ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCII WYKONAWCY

NIEZBEDNYCH ZASOBOW

11) ZALACZNIK NR 10 - PROJEKT UMOWY
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ZALACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja, nizej podpisany (My, nizej podpisani):

dzialajgc w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie zaméwienia, ktérego przedmiotem jest ustuga:

Organizacja 2-dniowych szkolef ,Zarzadzanie sobg w zmianie i efektywna komunikacja”

1. Oferujemy wykonanie zamodwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia (z uwzglednieniem logistyki):

LACZNA CENA OFERTY!:

CENA NE"O: SEPAUSRUFEEREBUNA AEEABEE PR INARENAASEXRETRDENS z'

CENA NETTO SLOWNIE:
sssesarsEnn sasaasas HAUSPCRERRITREIGURIFERSANEROIRAND WEARdARRE R A1ASRPRRSORAGANIRRS SASSSROERNNSEERNBARS AESNAGRATERNEINBANERNEES z'
w tym
cena nelto za _jedno 2-dniowe szkolenie: ............ zt (stownie: ..........coucuniens )

2. Wykonam(y) Przedmiot Zamdwienia w terminie: do 31.12.2019r. od dnia zawarcia umowy, z
zastrzezeniem § 4 pkt. 6 i 7 Projektu Umowy.

3. Oswiadczam(y), ze:
a) jestem($my) zwiazany(i) niniejszg oferta przez okres 120 dni od uptywu terminu skiadania ofert,
b) zamowienie wykonam(y):

(] samodzielnie / [] z udzialem podwykonawcéw

! przez laczng cene oferty netto Zamawiajacy rozumie: max 16 (szesnaécie) 2-dnlowych grup szkoleniowych dia tacanie
200 osdh, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
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Czedci zamowienia, ktore zostang zrealizowane przy udziale podwykonawcow:

Lp. ] o Nazwa p_odwyko_mv_vcy_ | Czefci zaméwienia
L 2‘ .| — — . _I

Jednoczesnie oswiadczam(y), iz za dziatania i zaniechania wyzej wymienionych podwykonawcéw
ponosze(simy) petng odpowiedzialno$é w stosunku do Zamawiajacego jak za swoje whasne.

¢) otrzymatem(liémy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,

d) akceptujg(emy) treS¢ Warunkéw Zaméwienia | w razie wybrania mojej (naszej) oferty
zobowigzuje(emy) sig do podpisania umowy, zgodnej z projektem Umowy, stanowiacej Zatacznik nr
10 do Warunkéw Zaméwienia,

e) wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zatacznikami sg zgodne ze stanem faktycznym,

f) wyrazam(y) zgode na wprowadzenie skanu mojej (naszej) oferty do platformy zakupowej
Zamawiajacego,

@) nie zalegam(my} z opfacaniem podatkow i optat,
h) nie zalegam(my) z optacaniem skiadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne,

i) nie posiadam powigzar z Zamawiajacym, ktdre prowadza lub moglyby prowadzi¢ do braku niezaleznoéci
lub konfliktu interesow w zwiazku z realizacjg przez reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot
przedmiotu zamowienia,

J) Jestem(Smy) podmiotem, w ktérym Skarb Paristwa posiada bezposrednio lub posrednio udzialy
[dodatkowa informacja do celéw statystycznych):

[ tak / (] nie,

k) osobg uprawniong do udzielania wyjasnien Zamawiajacemu w imieniu Wykonawcy jest:

Pan(i) ..o i ctel e, Lo 111
|
‘ - - 4|
miejscowosé i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcey
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ZALACZNIK NR 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPEENIENIU WARUNKOW UDZTAtU W POSTEPOWANIU

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

|(piecze Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu i spetnieniu
warunkdéw udziatu w postepowaniu:

Organizacja 2-dniowych szkolen ,,Zarzadzanie zmiang i efektywna komunikacja”

Niniejszym o$wiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot:

1.

posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien,

posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

nie podlega wykluczeniu z postepowania.

miejscowosé i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:

WARUNKE ZAMOWIENIA 1400/DW00/2Z/KZ/2019/0000038462
ZAYACZNIK NR 3 — UPOWAZNIENIE UDZIELO P W
|(piecze¢ Wykonawey) |

Upowaznienie udzielone przez Wykonawce do podpisania oferty i zalacznikow oraz skiadania
i przyjmowania innych oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy w postepowaniu:

Organizacja 2-dniowych szkolen ,,Zarzadzanie zmiang i efektywna komunikacja”
W MBI .ottt re s e e bbbt b eaea st st ee e e e e eesssevenesnnsebaaseeneaes s

a) podpisania oferty,

b) podpisania wszystkich zatacznikéw wg Warunkow Zamoéwienia stanowiacych integralng czesc oferty,

c) skiadania i przyjmowania innych oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym
postepowaniu,

d) zawarcia umowy na w przedmiotowym postepowaniu.

miejscowos( i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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o0znaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/2Z/KZ/2019/0000038462

ZALACZNIK NR 4 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufno$d w ramach postepowania:
Organizacja 2-dniowych szkolei ,,Zarzadzanie zmiang i efektywna komunikacja”

Niniejszym oéwiadczam(-y), e zobowigzuje(-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub
udostepnione przez Zamawiajgcego w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamadwienia,
wykorzystywaé jedynie do celéw uczestniczenia w niniejszym postgpowaniu, nie udostepniac osobom trzecim,
nie publikowa¢ w jakiejkolwiek formie w catosci ani w czesdi, lecz je zabezpieczad i chroni¢ przed ujawnieniem.
Ponadto zobowigzuje(-emy) sie je zniszczyé wraz z koniecznoscia trwalego usuniecia z systemow
informatycznych natychmiast po zakohczeniu niniejszego postepowania, chyba Ze nasza oferta zostanie
wybrana i Zamawiajacy pisemnie zwolni mnie (nas) z tego obowigzku.

Obowigzki te majg charakter bezterminowy.

i ‘ |

miejscowosc i data Pieczed imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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. oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/ZZ/KZ/2019/0000038462

ZALACZNIK NR 5 — WYKAZ TRENEROW DEDYKOWANYCH PRZEZ WYKONAWCE (NA SPEENIENIE

(piecze¢ Wykonawcy)

Imie i nazwisko Trenera :

Krétki opis kwalifikacii zawodowych, wyksztatcenia i doswiadczenia Trenera

DOSWIADCZENIE W PROWADZENIU SZKOLEN W ZAKRESIE SZKOLEN Z OBSZARU ZARZADZANIA
ZMIANA I EFEKTYWNEJ KOMUNIKACII

Nazwa
Pok‘:?:;’t' podmiotu, dia Liczba ) i
wykonywal ktérego Opis Liczba dni | uczestnikéw | Miejsce Te":z': o'i::';:acji
Lp. Projekt wykonywano wykonanych | szkolenio- bioracych realizacji (miesiac.rok ~
Podobny Projikt ustug wych udziat w uslugi miesi :c .rok)’
{(Wykonawca) l:?(ldi:n:]y warsztatach *
N e L Y R A do....
(mm.rrer. do mm.reer.)
2191 1 0 0. do .....
{mmrrrr. do mm.rer, )
3 do.....
(mm.rrer. do mm.rrmr.)

Oswiadczam, ze zrealizowatam powyisze szkolenia
oraz legitymuje si¢ doswiadczeniem opisanym powyzej

miejscowosé i data Czytelny podpis Trenera

Potwierdzam doswiadczenie Trenera

miejscowos¢ i data Piecze€ imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy

? Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wpisal w tabeli datg w formacie: miesiac rok (rozpoczecia) do miesiac rok (zakonczenia)
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. oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA B 1400/DW00/2Z/KZ/2019/0000038462

ZALACZNIK NR 5A - WYKAZ TRENEROW DEDYKOWANYCH PRZEZ WYKONAWCE (N

(piecze¢ Wykonawcy)

Imie i nazwisko Trenera :

Nazwa
Podmiot, pzdr:'iaot
ktéry g . Termin realizacji
L | wykonywat | KEOreso | opis Wezba | liczba uczestnikéw | - Miejsce szkolenia
Projekt wykony | yykonany szkolenio bioracych udziat w realizacji ]
P | Podobny P“r":j:‘l’“ chuslug | >T 0 n warsztatach ushugi (mllesiiac-roll:);-
miesiac.rol
{Wykonawca) Podobny
(Klient)
1 e dO
(mm.rrrr. do mm.ymT.)
2 .do.....
(mm.rrrr. do mm.rrr.)
3 e 60
(mm.rrre. do mm.rerr,)

Oswiadczam, Ze zrealizowalam powyzsze szkolenia
oraz legitymuje sie doSwiadczeniem opisanym powyziej

miejscowosc i data Czytelny podpis Trenera

Potwierdzam doswiadczenie Trenera

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy

3 Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wpisat w tabeli date w formacie: miesiac rok (rozpoczecia) do miesigc rok (zakonczenia)
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oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWI_ENE _ 1400/DWO00/Z2/KZ/2019/0000038462

ZAEACZNIK NR 6 — ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)

Organizacja 2 -dniowych szkolen ,Zarzadzanie zmiang | efektywna komunikacja”

Lp. | Treéc¢ pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

miejscowosc i data Pieczec imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:

'WARUNKI ZAMOWIENIA - - 1400/DW00/22Z/K2/2019/0000038462
ZAYACZNIK NR 7 - OSWIADQENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWE]
| (pieczeC Wykonawcy)

Organizacja 2 -dniowych szkolen ,,Zarzadzanie zmiang i efektywna komunikacja”

Os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej

Dzialajac w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/adres Wykonawcy)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1. **odwiadczam, ze przynaleze do tej samej grupy kapitatowej zgodnie z definicjg w art. 3 ust. 1 pkt 44
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z péZn. zm.),
2 wymienionymi ponizej Podmiotami:

| Lp. Nazwa podmiotu Adres

---------------------------------------

(miejscowosc, data)

(podpis i pieczeé Wykonawcy)

2. * oSwiadczam, ze nie przynaleze do tej samej grupy kapitatowej zgodnie z definicjg w art. 3 ust. 1 pkt 44
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn. zm.).

(miejscowosc, data)
(podpis i pieczec Wykonawcy)
* niepotrzebne skreslic

*Fwypelnic w przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej
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ZAEACZNIK NR 8 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZAPOZNANIU SIE Z INFORMACIA

O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

7.

8.

INFORMACJA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

[dane administratora danych] Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest ENEA S.A. z siedziba

w Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, (dalej: Administrator).

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: esa.iod@enea.pl

[cele i podstawy przetwarzania danych] Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) uczestniczenia w postepowaniu na Organizacje 2 - dniowych szkolen ,Zarzadzanie zmiang i
efektywna komunikacja” nr 1400/DWO00/ZZ/Kz/2019/0000038462 oraz po jego
zakoriczeniu w celu realizacji umowy z podmiotem ktory Pani/Pan reprezentuje lub jest osoba wskazana
do wspotpracy przy realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. ogdinego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych, dalej: RODO).

b) realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora danych tj. w celu ustalenia, obrony
i dochodzenia roszczeri na podstawie art. 6 ust. 1 lit f) RODO,

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu

oraz realizacji ustugi.

[odbiorcy danych] Administrator moze ujawnié Pana/Pani dane osobowe podmiotom z grupy kapitatowej

ENEA.

Administrator moze réwniez powierzy¢ przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom ustug lub

produktéw dziatajacym na jego rzecz, w szczegdinosci podmiotom $wiadczacym Administratorowi ustugi IT,

serwisowe, zakupowe, obstugowe,

[okres przechowywania danych] Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu wyboru

wykonawcy w postepowaniu na Organizacje 2 - dniowych szkoleh ,Zarzadzanie zmiang i

efektywna komunikacja” nr 1400/DWO00/2Z/KZ/2019/0000038462. Po zakonczeniu

postgpowania przez czas trwania umowy oraz czas niezbedny do dochodzenia ewentualnych roszczef,
zgodnie z ocbowigzujacymi przepisami.

[Pana/Pani prawa] Posiada Pan/Pani prawo zadania:

a) dostepu do tresci swoich danych - w granicach art. 15 RODO,

b) ich sprostowania — w granicach art. 16 RODO,

¢) ich usuniecia - w granicach art. 17 RODO,

d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,

f) prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO ~
w granicach art. 21 RODO,

Realizacja praw, o ktérych mowa powyzej moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich zadan przestane

na Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: esa.iod@enea.pl.

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych PanifPana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Potwierdzam zapoznanie sig zamieszczong powyzej informacja ENEA S.A, dotyczacy przetwarzania danych
osobowych.

Oswiadczam, ze dopeinitem obowigzku informacyjnego, wskazujac takze kategorie odnosnych danych
osobowych, wobec osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpoérednio lub posrednio pozyskatem, w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu a w przypadku zawarcia umowy w celu jej

realizacji.

miejscowosé i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/ZZ/KZf2019/0000038462

ZALACZNIK NR 9 — ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI
WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW

| (piecze¢ wykonawcy)

Peina nazwa podmiotu oddajacego Adres/siedziba
Lp. do dyspozycji niezbedne zasoby podmiotu Nr telefonu/faksu
1 |
Zobowiazujemy sie do oddania do dyspozycji na rzecz Wykonawcey: .....cceneeninnnimeniscsereceenns z siedzibg w
............................................ niezbednych zasobow w zakresie:

a) zdolnosci technicznych lub zawodowych**

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej**

do korzystania z nich przez ww. Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia.

W ramach korzystania przez Wykonawce z oddanych mu do dyspozycji zasobéw zobowiazujemy sig do:
1)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw odpowiada solidarnie z wykonawca za
szkode zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba Ze za
nieudostepnienie zasobow nie ponosf winy.

** odpowiednio skresli¢

. " Podpis osoby/osdb upowaznionej/-ych
miejscowosc i data do wystepowania w imieniu firmy oddajacej
zasoby do dyspozycji

* W przypadku, gdy Wykonawca nie Korzysta z zasobow innych podmiotdw do realizagi zamowienia, dolgczenie do oferty zalacznika nie
Jest wymagane lub Wykonawca moze dofaczyc zalacznik z adnotacia ,,Nie dotyczy”.
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oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA _1400/DW00/22/KZ/2019/0000038462

ZALACZNIK NR 10 — PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CRU/U/1100/90000..../2019

zawarta w dniu ........ 2019 r. w Poznaniu pomiedzy:

ENEA S.A.
ul. Géreckal, 60-201 Poznan
REGON: 630139960, NIP: 777-00-20-640
zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu
Krajowego Rejestru Sadowego
nr KRS: 0000012483
kapitat zakladowy: 441.442.578 zi

zwang dalej Zamawiajacym, reprezentowang przez:

lllllllllllllllllll -.ll‘l-ll.l'l.l.ll.'
AdIeS: ...t
REGON.: ... NIP: ...
zarejestrowanq w Krajowym Rejestrze Sadowym pod
NrKRS: ...icvcnvecersnninane

zwanym dalej Wykonawcq, reprezentowanym przez:

Wspdlnie zwane Stronami

§1

1. Przedmiotem umowy jest zakup przez Zamawiajacego u Wykonawcy uslugi szkoleniowej zgodnie 2z
tabela:

Lp. TEMAT | ILoSC 0sdB | 1LOSC GRUP I CZAS TRWANIA
|~ ' 'l
1. Zarzadzanie sobg w zmianie i 2 dni (dla kazdej z
_ efektywna komunikacja ‘ 200 | Maxi6grup | (grup) :

2. Dla oznaczenia petnego zakresu umowy zgodnie z ust. 1 wprowadza sie nazwe Ustugi.
3. Zakres Ustug objetych przedmiotem umowy dotyczy:

a. Zbadania potrzeb Zamawiajacego w zakresie szkolen (badanie bedzie miato charakter rozmowy
telefonicznej lub osobistej z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego, badanie postuzy dostosowaniu
tresci szkoler do potrzeb grupy);
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1.

b. Przygotowania programu szkolenia zgodnie z oczekiwaniami Zamawiajagcego co do zakresu
tematycznego szkolenia i jego przediozenie wraz ze wszelkimi materiatami do akceptadji;

¢. Przeprowadzenia szkolery;

Zapewnienia w kosztach szkolenia materiatow niezbednych do przeprowadzenia Ustug, w tym

materiatdéw szkoleniowych dla uczestnikow szkolen;

Zapewnienia w kosztach szkolenia: noclegu, przejazdu i wyzywienia dla wykiadowcow;

Zapewnienia w kosztach szkolenia: ustugi cateringowej dla pracownikow biorgcych udziat w szkoleniu;

Zapewnieni wyspecjalizowanej kadry wyktadowcow do realizacji kazdej ustugi;

Przeprowadzenia oceny dzialania rozwojowego poprzez ankiete wypelniong przez uczestnika szkolenia;

Przygotowanie propozycji pytan ewaluacyjnych w uzgodnieniu z Zamawiajacym

Przeprowadzenia testu wiedzy za pomocg pre-post testéw wypetnianych przez uczestnikow szkolenia ~

tred¢ testu do akceptacji Zamawiajgcego;

k. Wydania certyfikatow potwierdzajacych uczestnictwo w szkoleniu;

. Przekazania do Zamawiajgcego wszelkiej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji realizacji
szkolenia, w tym przede wszystkim: listy obecnosci uczestnikdw szkolenia; kopii materiatéw
szkoleniowych;

m. Przygotowania raportu podsumowujgcego realizacje warsztatéw, zawierajacego w szczeg6inosci
informacje o: przebiegu warsztatow, uczestnikach warsztatéw (frekwencja), wynikach badania reakgji
uczestnikdw na warsztaty (na podstawie ankiety poszkoleniowej), wynikach badania przeprowadzonego
z wykorzystaniem pre-post testu, rekomendacji rozwojowych dla uczestnikow;

n. Przygotowania materialéw informacyjnych, w tym przygotowanie materiatow dla uczestnikéw

(podrecznika),

o

e Fa e

Zamawiajacy ze swojej strony zapewnia sale szkoleniowg wyposazong w sprzet do przeprowadzenia szkolen
tj.: krzesla, stoly, rzutnik, flipchart, kartki do flipcharta oraz flamastry.

Potwierdzeniem odbioru szkolen przez Zamawiajgcego jest podpisany przez osobe upowazniong
z ramienia Zamawiajgcego zbiorczy Protokdét Odbioru Ustugi (ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2
Umowy). Protokét Odbioru Ustugi zostanie sporzadzony i podpisany po zrealizowaniu catego cyklu szkoleh
objetych niniejszg umowg.

Osoby upowaznione do podpisywania Protokotu Odbioru Ustugi jest:
imie i nazwisko: Monika Miedziocha

adres e-mail: monika.miedziocha@enea.pl

kontakt telefoniczny: 667 640 147

Wykonawca wykona Ustugi zgodnie z trescig oferty ztozonej w dniu: ......................... I. stanowigcej
zatgeznik nr 3 do umowy.

Umowa zostaje zawarta na okres okreslony do dnia 31.12.2019r.
§2

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Umowy z najwyzsza zawodowg starannoscia wymagang
przy wykonywaniu tego typu ustug, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi normami prawnymi.

Wykonawca oswiadcza i zapewnia, ze posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do nalezytego
wykonania przedmiotu niniejszej Umowy i dedykuje do wykonania dziatan bedgcych przedmiotem umowy
nastepujacych Specjalistow:

Zmiana Specjalistow wskazanych przez Wykonawce wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej na
pi$mie. Zgoda Zamawiajacego udzielona na piSmie musi nastapi¢ przed podjeciem pierwszej czynnosci
w ramach realizacji niniejszej Umowy przez nowego Specjaliste. Nowy Specjalista musi dysponowaé
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oznaczenie sprawy:
1400/DW00/ZZ/KZ/2019/0000038462

kompetencjami i dodwiadczeniem nie mniejszym niz Specjalista, ktdry jest zastepowany oraz zostat
zaakceptowanym wg kryteriéw WZ przez Zamawiajacego. Zmiana taka nie powoduje podwyzszenia
kosztow realizacji umowy.

Wykonawca powinien przedtozy¢ Zamawiajacemu propozycje zmiany, o ktérej mowa w ust. 3, nie
pozniej niz 3 dni robocze przed planowang zmiang danej osoby. Propozycja zmiany nie koliduje z
realizowanymi obowigzkami Wykonawcy.

Zamawiajacy moze 2adac zmiany Specjalisty, jezeli osoba wskazana przez Zamawiajacego nie
wykonuje swoich obowiazkéw wynikajacych z Umowy lub obowigzki wykonuje nienalezycie. Wykonawca
zobowigzany jest zmieni¢ wskazang osobe, z zastrzezeniem ust. 3 zd. 2 i 3 powyzej, w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

Jakakolwiek przerwa w realizacji przedmiotu Umowy wynikajaca z braku wlasciwego Specjalisty bedzie
traktowana jako przerwa wylacznie z winy Wykonawcy i moze stanowi¢ podstawe do naliczenia kar
umownych, w wysokosci okreslonej w § 6 ust. 1.

Skierowanie bez akceptacji Zamawiajacego do wykonania Umowy jako Spegjalisty innej osoby (oséb)
niz wskazana zgodnie z zapisami niniejszego paragrafu, stanowi istotne naruszenie postanowiers Umowy,
z wylgczeniem przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 zd. 1.

Wykonawca nie moze powierzy¢ realizacji calosci lub czesci Ustugi podwykonawcy bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé za prace wykonane przez podwykonawcdw oraz za wszelkie
szkody przez nich wyrzadzone zaréwno Zamawiajacemu jak i osobom trzecim.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo udziatu obserwatoréw we wszystkich lub wybranych warsztatach.
Obserwatorzy bedg monitorowac przebieg warsztatu, na biezgco przekazywad wskazéwki co do korekt
niezbgdnych do wprowadzenia przez Specjalistbw na danym warsztacie oraz w kolejnych (zmian nie
stojacych w sprzecznosci z zapisami umowy).

§3
Konkretne terminy i miejsce realizacji Ustugi zostang ustalone pomiedzy Stronami na co najmniej 5 dni
roboczych przed terminem pierwszego szkolenia, Wszystkie szkolenia odbeda sie nie péiniej niz do dnia
wskazanego w § 1 ust. 8.
Dopuszcza sig zmiang ustalonego terminu lub miejsca warsztatu w terminie do S dni przed pierwotnym

ustaleniem, uwzglednionym w harmonogramie. Zmiana terminu lub miejsca bedzie kazdorazowo ustalana
w porozumieniu miedzy Zamawiajacym i Wykonawca.
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g4
1. Wynagrodzenie z tytutu realizacji szkolef wynosi:
a. szkolenie dla jednej grupy (2- dni robocze):.iieserensansans (stownie: .....c.canena2t 00/100) ziotych
netto.

b. fgczne  wynagrodzenie z  tytulu  realizacji przedmiotu Umowy wynosi  maksymalnie
.................. cervonnressns (STIOWNIR: irevecrinimmninmiiesessssnnsaannaosness 00/100) Ziotych

2. Wynagrodzenie naleine Wykonawcy dotyczy tylko realnie przeprowadzonych szkoleri, ktdrych odbior
potwierdzony zostat Protokolem Odbioru Ustugi.

3. Kwota, o ktdrej mowa powyzej obejmuje {gcznie:

a. wszystkie koszty realizacji szkolen,

b. dojazd, zakwaterowanie i wyzywienie treneréw szkolef,

¢. koszty ustugi cateringowej dla wszystkich pracownikéw biorgcych udziat w szkoleniach

d. wynagrodzenie Wykonawcy, w tym w szczegdinosci: wynagrodzenie oséb i podmiotéw zatrudnianych
przez Wykonawce w celu realizagji Ustug, podwykonawcéw Wykonawcey, wynagrodzenie
ewentualnych podmiotéw zewnetrznych, Koszty wynikajgce z tresci refaktur, oraz wszelkie inne koszty
i wydatki ponoszone przez Wykonawce w zwigzku ze Swiadczeniem Usltug objgtych niniejszg Umowa.

4, Do wskazanej w ust. 1 kwoty zostanie doliczony podatek od towardw i ustug VAT zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w dniu wystawienia faktury.

5. Wykonawca oswiadcza, Ze jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP: coenrernnnsenseresnnsanesssnnsensa @ faktury dokumentujgce sprzedaz zostang zaewidencjonowane W rejestrze
sprzedazy dla potrzeb podatku VAT i zostang ujete w deklaracji VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6. W przypadku realizacji umowy oraz stwierdzenia przez Zamawiajqcego braku mozliwosci zrealizowania
catego zaplanowanego dziatania do dnia okreslonego w § 1 ust. 8, Strony zgodnie postanawiajq
o mozliwosci przedtuzenia terminu realizacji umowy do pét roku od pierwotnie planowanego terminu jej
zakonczenia.

7. Wykonawca zobowigzany jest do wyrazenia zgody na pisemny wniosek Zamawiajacego, na
przediuzenie terminu realizacji umowy nie pdzniej niz jeden miesigc przed terminem wskazanym w § 1 ust.
8.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 Strony wyrazaja swoja wole w formie pisemnej bez koniecznoéci
zmiany zapisow umowy.

§5

1. Strony ustalaja, Ze ptatno$¢ wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce
po zrealizowaniu Ustugi bedacej przedmiotem umowy.

2. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury jest zaakceptowany przez Zamawiajacego bez
zastrzezen zbiorczy Protokét Odbioru Ustugi wystany do Zamawiajgcego drogg mailowg po zrealizowaniu
Ustugi, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy. Nie przystgpienie przez Zamawiajacego do
podpisania Protokotu Odbioru Ustugi lub nie podpisanie go bez uzasadnienia upowaznia¢ bedzie Wykonawce
do wystawienia faktury VAT.

3. Zaplata wynagrodzenia nastapi w ciggu 30 dni od dnia doreczenia prawidlowo wystawionej faktury przez
Wykonawce na adres podany w § 5 pkt 7. W przypadku, gdy termin platnosci przypada w sobotg lub
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dziefi ustawowo wolny od pracy, platnos¢ wynagrodzenia nastapi w pierwszy dzien roboczy przypadajacy
po tych dniach.

4. Naleznosci dla Wykonawcy zrealizowane zostang poleceniem przelewu na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze,

5. Za dzien zaplaty przyjmuje sig dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajqcego.

6. Za przekroczenie terminu pfatnosci Wykonawca moze zgdac od Zamawiajacego zaptaty ustawowych
odsetek za opGznienie w transakcjach handlowych.

7. Wykonawca zobowigzuje sig do wystawienia Zamawiajacemu: ENEA S.A., ul. Gérecka 1, 60-201 Poznar
faktury oraz dostarczenia jej na adres: Centrum Zarzadzania Dokumentami, ul. Zacisze 28, 65-775
Zielona Géra.

8. Faktura, o ktdrej mowa w ust. 7 winna zawiera¢ dodatkowe oznaczenia, w szczegdlnoci:
- numer umowy: CRU/U/1100/90000..../2019
- podany przez Zamawiajacego numer Zamowienia: ...........o..coueevenns

9. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty bankowe swojego banku, koszt instytucji go kredytujacych
i transferujgcych Srodki platnicze na jego zlecenie w zwigzku z realizacj niniejszej umowy. Zamawiajacy
pokrywa wszelkie koszty bankowe swojego banku, koszty instytucji go kredytujacych i transferujacych
srodki piatnicze na jego zlecenie w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

1. Wykonawca zapfaci na rzecz Zamawiajacego kare umowna za odstapienie przez Zamawiajacego od
umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 10 % ustalonego maksymalnego
wynagrodzenia netto okreslonego w § 4 ust. 1,

2. W przypadku, gdy szkody u Zamawiajacego spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy
lub osoby, za ktéra ponosi on odpowiedzialnos¢ przekraczajg wysoko$é kar umownych okreélonych w ust. 1,
niezaleznie od kar umownych Zamawiajacy moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogdlnych do wysokosci rzeczywiécie poniesionej szkody.

§7

1. Zamawiajacy moze odstgpic od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomoéci o zaistnieniu
okolicznoSci razacego naruszenia przez Wykonawce postanowiefi niniejszej umowy, w szczegSlnosci
wykonania przedmiotu zamdwienia niezgodnie z ofertg zlozong przez Wykonawcee (zalacznik nr 3 do

Umowy).
2, Odstapienie od umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ Umowe za zachowaniem 14 dniowego terminu wypowiedzenia

4. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1-3 Wykonawca posiada prawo do zachowania wynagrodzenia na
nastepujacych zasadach:

a) za Uslugi potwierdzone Protokotem Odbioru Ustugi do dnia odstapienia od umowy oraz zrealizowane
Ustugi do dnia odstapienia od umowy, dla ktérych sporzadzenie i podpisanie Protokolu Odbioru Ustugi
do dnia odstapienia od umowy z przyczyn formalnych nie byto mozliwe oraz o ile Zamawiajacy nie
whniesie watpliwosci co do jakosci wykonania tejze Ustugi,

b) poniesione przez Wykonawce uzasadnione koszty zwigzane z zabezpieczeniem realizacji Ustug,
wykazane oraz zatwierdzone przez Zamawiajacego po odstapieniu od umowy, o ile odstapienie od
umowy przez Zamawiajgcego nie nastapito z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§8
1. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy dane stuzbowe pracownikow, w nastepujacym zakresie: imie,
nazwisko oraz adres poczty stuzbowej, w formie elektronicznej za posrednictwem poczty mailowej w terminie
okoto 3 dni przed realizacjq ustugi. Przekazywane dane beda zabezpieczone za pomocy hasta dostepu.
Osobami odpowiedzialnymi za przekazywanie danych beda osoby wskazane w § 9 ust. 2 i 3. Wykonawca
zobowigzuje sig do przetwarzania udostepnianych danych zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami
prawa, w zakresie ochrony danych osobowych oraz do zachowania ich poufnosci.
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2. Jezeli w toku wykonywania umowy miatby dojs¢ do przetwarzania danych przez Wykonawce strony zawrg
stosowna umowe,

§9
Strony umowy zobowigzujg sie do wspdlpracy podczas wykonywania przedmiotu umowy.
2. Obowigzki koordynujacego sprawy zwigzane z realizacja umowy ze strony Zamawiajgcego petnic¢ bedzie:
Agnieszka Sadowska, tel.: 61 884-64-79, mail: agnieszka.sadowska@enea.p!
3. Obowiazki koordynujacego sprawy zwigzane z realizacjg umowy ze strony Wykonawecy pelni¢ bedzie:

§ 10

1. Zamawiajacy oSwiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce w zwigzku z zawarciem lub
wykonywaniem niniejszej Umowy albo przy okazji tych zdarzen, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajacego lub innych Spotek Grupy Kapitatowej ENEA w rozumieniu § 11 ust. 2 ustawy z dnia
16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji , chyba Ze informacie te s3 lub stang sie informacjami
dostepnymi publicznie na skutek zdarzen zgodnych z prawem (Informacje Poufne). Za tajemnice
przedsiebiorstwa Zamawiajgcego lub innych Spdlek Grupy Kapitatowej ENEA uznaje w szczegdlnosci
informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej Zamawiajacego lub innych Spdlek Grupy Kapitatowej ENEA,
informacje organizacyjne, finansowe, prawne, handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne,
techniczne oraz technologiczne.

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okreslone w ust. 1 mogg stanowi¢ ponadto
Informacje Poufne ENEA S.A. (ktérej Zamawiajacy jest spdtka zalezng) w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku
oraz uchylajgce dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE,
2003/125/WE i 2004/72/WE (rozporzadzenie MAR), wobec czego wykorzystanie lub ujawnienie informacji
poufnej, jak tez udzielenie rekomendacji lub naklonienie innej osoby na podstawie informacji poufnej do
nabycia lub zbycia instrumentdw finansowych, ktdrych dotyczy ta informacja, wiaze sie z odpowiedzialnoscia
przewidziang w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa. Wykonawca oswiadcza, ze zapewnia
zachowanie poufnosci tych informadcji oraz zobowiazuje sie przestrzegac obowigzku zachowania poufnosci.

3. W pozostatym zakresie, nie okreslonym w ust. 1 i 2 Informacje Poufne definiowane sg jako wszelkie
informacje, dane lub dokumenty, ktére Wykonawca otrzyma lub wytworzy w zwigzku z realizacjq
przedmiotu Umowy, z wyjatkiem informacji, ktére;

a. s lub stang sie ogodlnie dostepne w inny sposob niz na skutek ztamania zobowigzan okreélonych
w ninigjszej klauzuli poufnosci, lub

b. bedg znane Wykonawcy przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu Umowy, a nie zostaly
otrzymane od Zamawiajacego jako poufne w ramach innego Zlecenia, lub

¢. zostang otrzymane od osoby trzeciej, ktdra, zgodnie z wiedzg Wykonawcy, nie jest zobowigzana
do zachowania poufnosci w odniesieniu do tych informacji.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony Informacji Poufnych, w tym w szczeg6inosci:
a. zachowac informacje w poufnosci,

b. zapewni¢ w pelnym zakresie ochrone przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem starannosci
wymagane w stosunkach danego rodzaju,
c.  wykorzystywad informacje wytacznie w celu wykonania niniejszej Umowy,

przekazywa¢ informacje wylacznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych
informacji, w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania informagji
Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajagcego na pismie, chyba Zze powiadomienie jest
sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami,
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e. niezwlocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego na piSmie o kazdym przypadku nieuprawnionego
dostepu do informacji,

f.  po wykonaniu Umowy usunaé wszystkie informacje, chyba ze Zamawiajacy zazada na piémie
innego sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikdw, na ktérych
przechowywane sg informacje, z zastrzezeniem, ze Wykonawca jest uprawniony do zachowania
kopii Informacji Poufnych Zamawiajacego dia celéw archiwizacji, spetnienia wymogéw prawa lub
ewentualnego dowodzenia prawidlowosci realizacji Umowy.

5. Wykonawca jest zobowigzany do ochrony Informacji Poufnych przez okres od uzyskania pierwszego
dostepu do informacji do uplywu pieciu lat od dnia zakonczenia wykonywania Umowy.

6. Niezaleznie od obowiazkéw zawigzanych z ochrong informacji okreélonych powyzej, Wykonawca
zobowigzuje sie zachowac w poufnosci wszelkie informacje, ktore uzyskat w zwiazku z zawarciem lub
wykonywaniem Umowy, jeZeli ich ujawnienie mogloby w jakikolwiek sposéb naruszaé renome
Zamawiajacego lub innych Spolek Grupy Kapitalowej ENEA. Powyzszy obowiazek ma charakter
bezterminowy.

7. Za naruszenie postanowiefl niniejszego paragrafu, Wykonawca , zobowigzuje sie zaplaci¢
Zamawiajacemu w terminie 14 dni od dnia wystawienia noty obcigzeniowej kare umowna w wysokosci
50 000 ziotych (stownie: pigtdziesiat tysigcy ztotych) za kazdy przypadek naruszenia. Zaplata kary umownej
nie wyklucza prawa do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonej kary
umowne;j.

§11

1. Ewentualne spory mogace wynikac z realizacji niniejszej umowy Strony beda staraly sie rozwigzal
polubownie.

2. W przypadku, gdyby rozwigzania polubownego nie dato sie wypracowaé, Strony poddaja spory pod
rozstrzygniecie rzeczowo wlasciwego Sadu Powszechnego w Poznaniu.

3. Wszelkie zmiany i uzupelnienia w tresci umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zmiany adresu Stron, numeru konta bankowego, wykazu os6b do kontaktu nie stanowia
zmiany umowy i nie wymagajg zawierania dodatkowych aneksow. O powyzszych zmianach Strony
powiadamiajg sie wzajemnie w formie pisemnej.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowga obowiazujq w szczegdlnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zalaczniki (3) do umowy:

1. Wzor Ankiety oceny dziatania rozwojowego

2. Wzér Protokotu Odbioru Ustugi;
3. Oferta Wykonawcy z dnia ..........cc.cv..oe. ;

Zamawiajacy B \_I_Vykonawc_:a

piecze¢ imienna i podpis piecze¢ imienna | podpis
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WARUNKI ZAMOWIENIA

Zalacznik nr1

Tematyka szkolenia

Miejsce i termin szkolenia

Imieg, nazwisko Trenera

Szanowni Paristwo, dbajac o jakosc realizowanych dziatari rozwojowych, zwracamy sie z prosba o wypefnienie
ankiety oceniajacej wydarzenie w ktorym brali Paristwo udzial. Punktacia szkolenia od 1 — bardzo stabe do 5 -
bardzo dobre. Ankieta jest anonimowa.

Lp. Obszar oceny 1 2 3 4 5

1 Poznatem/am cele szkolenia i uwazam, ze zostaly
* | zrealizowane.

2 Zagadnienia omawiane na szkoleniu wpisujg sie w
" | mdj plan dziatan rozwojowych

Uwaiam, 2e zastosowanie wiedzy/umiejetnosci
3. | uzyskanych podczas szkolenia umoiliwia mi
zwiekszenie efektywnosci pracy.

Merytotryczne prowadzenie zajec przez
trenera/wyktadowce (w tym klarowna i zrozumiata
4 komunikacja, wyjasnienie watpliwosci uczestnikow,
" | teoria poparta przyktadami, ¢wiczenia i ich
podsumowanie  pozwolity  lepiej  zrozumie
zagadnienie)

5 Sposob prowadzenia zaje¢ (np. umiejetnosé
" | zainteresowania uczestnikéw, dynamika, przerwy)
5. Materialy pomocnicze (np. skrypt, prgzentacja,
materiaty niezbedne do przeprowadzenia éwiczen)
7. Organizacja szkolenia (np. miejsce, godziny zajec,
harmonogram)

8 Polecitbym/abym szkolenie innym

" | wspdlpracownikom

9. Inne

Zagadnienia szczegélnie waine i przydatne na moim stanowisku , ktére wykorzystam po
szkoleniu:

W zagadnieniach omawianych na szkoleniu zabrakio mi:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dziekujemy za wypelnienie ankiety
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Zatgcznik nr 2
PROTOKOL ODBIORU USLUGI
Ustugi/a realizowane/a zgodnie z
| umowsg nr: . -
Umowa zawarta w dniu: B - S
Ustugi/a przeprowadzone/a w
dniu:
Tematyka ustug/i:
Ustugi/a prowadzone/a przez: e B J
Elementy podiegajace zatwierdzeniu
TAK NIE
(opisa¢ dlaczego)
Szkolenie zostalo przeprowadzone zgodnie z warunkami umowy § 1, ust. 3
umowy
Szkolenie podleg_a pod zapisy § 6_ umowy - - -
Inne uwagi do szkolenia:
Podpis osoby
zatwierdzajacej
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